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Skriveprocessen 
Når du skriver DHO, skal du sørge for at organisere stoffet i en logisk rækkefølge, sådan at overgangen fra det ene afsnit til det andet virker naturlig og velbegrundet. Desuden skal du inddele opgaven i afsnit med over- og underoverskrifter, der fortæller, hvad afsnittet handler om. Underoverskrifterne gør teksten overskuelig for læseren. 
I din opbygning af opgaven vil henholdsvis indledningen og konklusionen være ramme om opgavens hoveddel. Opgavens hoveddel er den del af opgaven, hvori du redegør, analyserer og diskuterer eller vurderer. 
Når du skal i gang med at skrive, kan det være en udmærket idé først at skrive de afsnit i opgaven, du har mest lyst til. Men vælger du denne fremgangsmåde – i stedet for at skrive fra begyndelse til slut, skal du være omhyggelig med at få bundet afsnittene sammen i en logisk og naturlig rækkefølge, så læseren kan se, at det hænger godt sammen. Nedenfor kan du se et mere detaljeret skema over opgavens struktur.

Selve opgaven skal være 7-8 normalsider. Du skal benytte skriftstørrelse 12, og venstre margin bør være ca. 3 cm og højre ca. 2 cm. Linjeafstand 1½.

Du kan anvende forskellige typer, fed skrift, versaler og kursiv, men vær konsekvent og systematisk i anvendelsen.

Skema over dansk/historie-opgaven

	Afsnit
	Indhold
	Længde 

	Forside/titelblad
	Kan du finde på hjemmesiden http://so.handelsgym.dk/

	

	Indholdsfortegnelse


	Nye afsnit (overskrifter) angives med sidetal. Indledningen er side 1. Hvis du har valgt at nummerere overskrifter og underoverskrifter, skal de også angives i indholdsfortegnelsen.
	

	Indledning
	Det er vigtigt, at du skriver en kort og god indledning, der præsenterer dit emne og leder fra det overordnede emne frem til det du vil undersøge. 
	Ca. 1 s.


	Problemformulering
	Din indledning skal naturligt lede op til din problemformulering. 
	

	Præsentation af 

· Fag
· Metode

· Struktur

	Du skal kort præsentere 

· Fagenes metodiske rolle i besvarelsen: HUSK at historiefagets kausalanalyse sagtens kan forekomme i redegørelsen. 
· Strukturen på undersøgelsen (hvad er redegørelse, hvad er analyse og hvad er diskussion eller vurdering.
	

	Redegørelse
	I redegørelsen skal du bygge fundamentet under din analyse. Din redegørende problemstilling skal give dig og din læser baggrundsviden for at kunne forstå din analyserende problemstilling.

Hvis der ikke er sammenhæng mellem redegørelsen og analyse, kunne man jo lige så godt have undværet redegørelsen. Derfor bør redegørelsen komme frem til en række udsagn, som har betydning for både opgavens analyse og diskussion eller vurdering. 

Husk at historiefagets kausalanalyse godt kan komme i spil i redegørelsen. Man kan altså godt arbejde historieanalytisk i redegørelsen. 
	Ca. 2 s. 


	 Analyse
	I analysen skal du forhold dig mere spørgende til din problemformulering. Her skal du undersøge og stille spørgsmål til et udvalgt materiale – du skal analysere det. Husk at overveje hvilke metoder der er relevante i forhold til de konkrete materialer. Eks. En tale kræver en anden metode end et billede.  
	Ca. 3-4 s.



	Diskussion eller vurdering 
	I en diskuterende/vurderende problemstilling skal du på baggrund af din redegørelse og/eller analyse nå frem til et svar på problemstillingen.
	Ca. 1 s.

	En sammenfattende konklusion 
	I den overordnede konklusion skal du sammenfatte resultatet af din samlede undersøgelse og svare på problemformuleringens hovedspørgsmål. Husk der skal være sammenhæng mellem din problemformulering, analysen i opgaven og konklusionen. 

Når du gennemlæser den færdige opgave, så læs indledningen og derefter konklusionen. Find så ud af om konklusionen lever op til ovenstående.
	Ca. ½ s.

	Noter
	Se nedenfor
	

	Litteraturliste/bilag
	I litteraturlisten skal du angive alt det materiale der benyttes eller henvises til i opgaven. Under bilag kan du vedhæfte centrale artikler, tekstuddrag, grafer, modeller, figurer mm.

Hvad der skal med som bilag er forskelligt fra fag til fag. Men fælles er det, at du skal vedlægge specielt og supplerende materiale.
	


Formalia

Hvordan læser man korrektur?

Det er vigtigt, at du er bevidst om, at din opgave skal læses af andre end dig selv. Din formidling af stoffet indgår som en del af den samlede bedømmelse af opgaven, og det er derfor nødvendigt, at du er meget omhyggelig med dit skriftsprog.

· Hvis du ved med dig selv, at du glemmer endelser eller dine sætninger er for lange, så find de fejl.

· Gennemlæs opgaven flere gange med fremmede øjne – som om du aldrig har set den før.

· Det er også en god idé at læse den højt for dig selv eller få en anden - evt. en kammerat til at læse den.

· Marker i marginen, når du støder på en uklar formulering eller noget andet, der skal ændres og forbedres.
· Slå op på www.ordnet.dk/ddo hvis du er usikker på stavemåden. Det er ikke tilstrækkeligt udelukkende at bruge computerens stavekontrol.    

Henvisninger
Hvad bruger man henvisninger til? Ideen med henvisninger er, at du viser hvilket materiale, som du har anvendt i det afsnit som du har skrevet. Det er en måde at bevise, at det som du har skrevet i et afsnit, ikke bare er noget du selv har fundet på, men er noget du har skrevet baseret på ting du har læst. Selv om du formulerer dine afsnit med egne ord, så skal du stadig vise hvilket materialer du har skrevet det ud fra.

Du skal i opgaven have henvisninger når:

· Du har skrevet et afsnit, hvor du kommer med en eller flere faglige pointer.

· Du SKAL have en henvisning efter et citat, så man kan se hvor citatet kommer fra. 

Henvisninger skal du placere som fodnoter. Du laver en fodnote i Word, ved at gå op på knappen ”Referencer”, og klikker på ”Indsæt fodnote”. Husk at fodnoten skal stå efter punktum, og i slutningen af det afsnit du refererer til. 
NB: Husk at fodnoterne henviser til din litteraturliste, så sørg for at alt hvad du henviser til står på litteraturlisten.
Litteraturlisten 
En litteraturliste er en samlet liste over materiale, du har brugt i din opgave, fx bøger, artikler, musik og links. Litteraturlisten placeres til sidst i opgaven. Lav din litteraturliste præcis og konsekvent. Alle referencer i din litteraturliste skal være udarbejdet efter samme standard. Din lærer (og andre læsere) skal kunne finde tilbage og tjekke oplysningerne i din opgave.
Bøger

I en litteraturliste tilkendegiver brugen af kursiv værkets titel. 

Litteraturlisten skal stilles således op, når du har med bøger at gøre, der er skrevet af én forfatter:

Forfatterens efternavn, fornavn: Bogens titel: evt.undertitel, evt. navn
på oversætteren. Udgave. Forlag, Udgivelsesår.

Eksempel 1: Niemi, Mikael: Populærmusik fra Vittula, på dansk ved Lise Skafte Jensen. 1. udgave. Lindhardt og Ringhof, 2002.
Litteraturlisten kan stilles således op, når du har med bøger at gøre, der har en redaktør:

Bogens titel: evt. undertitel. Redaktørens fornavn og efternavn. Udgave. Forlag, Udgivelsesår.

Eksempel 2: City: noveller om unge i storbyen. Redigeret af Anne Mørch-Hansen. 1. udgave. Høst, 1999.
Litteraturlisten kan stilles således op, når du har med bøger at gøre, der har flere forfattere:
Første forfatters efternavn, fornavn og øvrige forfatteres for-og efternavn(e). Bogens titel: evt.undertitel. Udgave. Forlag, Udgivelsesår.

Eksempel 3: Jensen, Henning V. og Ole Togeby. Brug sproget!: om skriftlig fremstilling: teori, analyser, praksis. 2.udg. Hans Reitzel, 1994.

Artikler
Ved artikler tilkendegiver brugen af anførselstegn artiklens overskrift eller titel.

Litteraturlisten kan stilles således op, når du har en artikel fra avis:
Forfatterens efternavn, fornavn: Artiklens titel (overskrift). I: Avisens navn, år, dato, evt. navn på avis-sektion, sideangivelse.

Eksempel 4: Kirk, Henning: ”Telefix - Børn er blevet mobilomaner”. I: Politiken, 2000-07-02, sektion 4, s. 7-8.
Litteraturlisten kan stilles således op, når du har en artikel fra et tidsskrift/blad:
Forfatterens efternavn, fornavn: Artiklens titel (overskrift) I:  Tidskriftets/bladets navn, år/årgang, nummer, sideangivelse.

Eksempel 5: Christensen, Jens: ”Internettets historie”. I: MedieKultur, 1997, nr. 27, s. 6-17.
Andet – billeder, film, musik

Litteraturlisten kan stilles således op, når du har anvendt billeder:
Billedets titel. Fotograf/kunstner. År. I: (Kildeangivelse, fx bog eller internetadresse)

Eksempel 6: Skriget. Edvard Munch. 1895.  I: Gombrich, E.H.: Kunstens historie. 5.udg. Gyldendal, 1997, Side 565.
Litteraturlisten kan stilles således op, når du har anvendt musik:
Kunstner: Titel. Pladeselskab, Årstal.

Eksempel 7: Swan Lee: Enter. Playground, 2001.
Litteraturlisten kan stilles således op, når du har anvendt en film:
Titel: Instruktør, evt. manuskriptforfatter. Årstal.

Eksempel 8: Dogville: Lars Von Trier. 2003.

Internetsider:

Anvender du netsider, kan de stilles således op på din litteraturliste:

Sidens titel: Forfatter eller udgiver. Hjemmesideadressen. Dato for besøg. 

Eksempel 9: Mobiltelefoni: Faktalink udarbejdet af journalist Tore Daa Funder, Mediefabrikken/Dagbladet Information. Adresse: www.faktalink.dk/publish.php?linknavn=tele  
Besøgt d. 5.11.2004.
Titlen finder du øverst på siden. Forfatteren til sidens tekst kan man ofte finde under fx "Om denne side". Da oplysninger hentet på nettet ofte ændres eller måske forsvinder, bør du tage et print af den/de sider, du henviser til og f.eks. vedlægge dem som bilag.

Bedømmelsen
Du får både en karakter og et responsskema af dine vejledere. 

Den karakter, du får for din dansk-historie opgave, gives af dine vejledere i fællesskab på baggrund af dels opgavens faglige indhold og dels dens form. Ud over karakteren udfylder vejlederne et responsskema der uddyber karakteren ved at angive, om du har overholdt de formelle krav, fulgt skrivevejledningen, fulgt de taksonomiske niveauer, argumenteret sagligt, angivet dine kilder korrekt m.v. 
Det er en rigtig god idé at sidde med responsskemaet, når du læser korrektur på opgaven – og det gør du selvfølgelig grundigt, før du afleverer.
Det udfyldte responsskema, som du får af dine vejledere sammen med karakteren, skal du bruge når du skal skrive andre opgaver i SO-forløbene. Så kan du nemlig selv finde dine fejl og mangler, før vejlederne gør det (
Rigtig god arbejdslyst!
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